
Ausbildung als Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d)

GEBRÜDER PETERS besitzt seit 120 Jahren Erfahrung in den Bereichen Elektro- und Versorgungstechnik,
Gebäudemanagement und Stahlbau. Was unser Tätigkeitsfeld ausmacht? Die Menschen, die es ausführen.
Unsere Mitarbeitenden wissen, was sie tun. Damit das von Anfang an so ist, kümmern wir uns intensiv um unsere
Azubis. Um dabei neue Wege zu gehen, haben wir vor einigen Jahren Carlis - das ist die GEBRÜDER PETERS
AusbildungsGmbH - gegründet. Wir übernehmen sämtliche Aktivitäten rund um das Thema Ausbildung bei
GEBRÜDER PETERS, womit du bei uns im Mittelpunkt stehst!

Standort:  München

Deine Vorteile

Weiterbildung Prüfungs-
vorbereitung

Mitarbeiter-
events

Mehr Lohn bei
guten Noten

Flexible
Arbeitszeiten

Firmenhandy Carlis VW Up Arbeitszeitkonto



Was dich bei uns erwartet:

Schnittstelle zwischen Baustelle und Büro
Bearbeitung von Aufträgen, Erstellung von
Angeboten und Rechnungswesen
Lohn- und Finanzbuchhaltung
Empfang von Kund:innen und Besucher:innen
Kommunikation per Telefon, Mail und Brief
Assistenz für Vorgesetzte

Das wünschen wir uns von dir:

Mittlere Reife mit guten Noten in Deutsch,
Englisch und Mathe
Sehr gute MS Office-Kenntnisse
Serviceorientierung und Kommunikationsstärke

Bekenne Farbe, komm
zu uns! Stellenanzeige teilen auf

Xing
Facebook
LinkedIn
Kununu

https://www.xing.com/app/user?op=share;url=https://peters-recruiting-team.onlyfy.jobs/job/eijxaqg6
http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://peters-recruiting-team.onlyfy.jobs/job/eijxaqg6
https://www.linkedin.com/shareArticle?mini=true&url=https://peters-recruiting-team.onlyfy.jobs/job/eijxaqg6&title=Ausbildung als Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)&summary=&source=
https://www.kununu.com/de/gebrueder-peters

